
VADEMECUM DU PORTEUR DE PROJET 

PREPARATION ACTION 
 

A°   -   LE PROJET 
 

1. Quel constat a donné lieu à la mise en place de l’action ? 

2. Quels indicateurs ont été utilisés pour choisir cette problématique ? 

3. Quels sont les objectifs de l’action mise en œuvre ? 

4. Quels sont les publics, lieux ou objets ciblés par l’action ? 

5. Le projet comporte-t-il une approche de genre ? (enfants, jeunes, adultes, femmes...) 

6. Pouvez-vous décrire précisément le contenu du projet et les actions s’y rapportant ? 

7. Quel processus de mise en œuvre du projet envisagez-vous ? 

8. Qui a initié le projet et qui en est le pilote ? 

9. Quels sont les partenaires impliqués dans la planification et/ou le développement et/ou l’exécution de l’action ? Si oui, quels 

sont-ils ? Quel est leur rôle ? 

10. Quelles sont les échéances significatives : mise en place des moyens budgétaires, signatures de 

      conventions... ? 

11. Quel est le budget annuel de l’opération ? 

 

 

B°   -   LE BILAN 
 

12. La situation de départ a-t-elle évolué suite aux actions menées ? 

13. Les objectifs du projet ont-ils été atteints ? Si oui, à quel degré ? 

14. Quels sont les indicateurs disponibles pour le suivi de l’action ? 

15. L’action a-t-elle été évaluée ? Si oui, quel type d’évaluation a été effectué (par un tiers, devant les 

      habitants et habitantes, devant un conseil d’administration...) ? 

16. Quelles sont les principales conditions de réussite de l’action ? A votre avis, quels sont les éléments 

      qui ont permis à l’action de réussir ? 

 17. Quels ont été les obstacles et/ou insuffisances rencontrés dans la mise en œuvre du projet ? 

18. Le projet est-il durable ? Quelles sont les perspectives de poursuite ou de développement du projet ? 

19. Le projet est-il transposable ailleurs ? Si oui, à quelle(s) condition(s) ? 

20. Le projet est-il innovant ? Quels sont les éléments novateurs ? 

21. Cette action a-t-elle été inspirée par une autre action, ou a-t-elle déjà été partagée par d’autres ? 

22. Pensez-vous que l’action contribue aux actions et développement menés au niveau de la Cohésion 

      Sociale de la commune, de l’Agglo? 


